
 

Unser Team sucht Verstärkung 

• Die Durchführung verschiedener Dienstleistungsaufträge im 
vorgerichtlichen Forderungsmanagement, wie schriftliche und telefonische 
Korrespondenz und Sachverhaltsklärung mit den Kunden unserer 
Auftraggeber 

• Telefonie mit angemessener Situationsanalyse und Verhandlungsgeschick 
• Sachverhaltsprüfungen hinsichtlich weiterer Maßnahmen in der 

Prozesskette 
• Rechercheprozesse und deren Analyse 
 

Mit diesem Profil begeistern Sie uns 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise 
Rechtsanwaltsfachangestellte(r) oder Bürokauffrau/-mann 

• Mehrjährige Praxiserfahrung im Bereich Forderungsmanagement 
• Eigenständiges Führen von schriftlicher Korrespondenz 
• Stark in Kommunikation und Dokumentation 
• Organisationstalent und ein hohes Maß an Eigeninitiative 
• Strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise 
• Empathisch im Umgang mit Kunden 

Das bieten wir Ihnen   

• Eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und spannende   
Tätigkeit in einem dynamischen und wachstumsorientierten Unternehmen  

• Eine Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien und kurzen 
Entscheidungswegen  

• Ein sympathisches und motivierendes Team mit hoher Bereitschaft, Sie auf 
die zukünftige Aufgabe intensiv vorzubereiten  

Zusätzlich können Sie sich jetzt schon freuen auf  

• Einen modernen Arbeitsplatz  
• Hervorragende persönliche und fachliche Weiterentwicklungsmöglichkeiten  
• Einen unbefristeten Arbeitsvertrag 
• Flexible Arbeitszeiten im Rahmen unseres Vertrauensarbeitszeitmodells  

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre 
aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung – am 
besten per Mail an:  karriere@solvendi.de 

Die solvendi GmbH bietet Dienstleistungen rund um das Outsourcing und  
Management kundenorientierter Finanzprozesse, wahlweise modular oder als  
Komplettlösung. Dabei sind wir spezialisiert auf individuelle Lösungen im Risiko- - 
und Forderungsmanagement, insbesondere im Wachstumsmarkt E-Commerce. 

Ab sofort suchen wir eine(n) 

Rechtsanwaltsfachangestellte oder kfm.    
Angestellte (m/w/d) im Bereich 
Forderungsmanagement 

solvendi GmbH – Am Schürholz 6– 49078 Osnabrück 
Telefon: 0541/500360 – Mail: karriere@solvendi.de  


